
下記の定期試験を受験できませんので、追試験の実施をお願いいたします。
なお、私は科目担当教員に欠席理由を説明して、追試験の実施を依頼いたしました。

□　私は、科目担当教員へ上記欠席理由を説明して追試験の実施を依頼いたしました。（□に✔する）

（備考）　１　原則として、定期試験終了後１週間以内に提出すること。
　　　　　２　欠席理由に基づく届出を添付すること。
　　　　　　　（例：入社試験→特別欠席届）
　　　　　３　病気の場合は、必ず通院し、医師の診断書または領収書のコピーを添付すること。
　　　　　４　事故の場合は、その事実を証明する書類を提出すること。
　　　　　　　やむを得ない事情で証明する書類が手に入らない場合は、保護者による理由書を提出すること。
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